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Fiche pratique commune au DPO et au Comité d’Ethique de la Recherche à l’attention des enseignants-chercheurs et des chercheurs relative à la rédaction de la notice réglementaire d’information à remettre avant le début de toute recherche impliquant la personne et la collecte de leurs données à caractère personnel
V10_2 mars 2026
Les articles 5, 12, 13 et 14 du Règlement général sur la protection des données (RGPD) ainsi que les grands principes de l’éthique de la recherche institués par la déclaration d’Helsinki imposent aux enseignants-chercheurs et aux chercheurs de communiquer, avant tout démarrage d’un projet de recherche, une information préalable, détaillée, concise, transparente et aisément accessible de toutes les personnes concernées ou incluses. 
La présente fiche pratique a ainsi pour objectif de vous accompagner dans la rédaction de cette notice d’information qui doit obligatoirement être communiquée aux personnes concernées avant tout recueil de données susceptibles de les identifier directement ou indirectement (nom, prénom, photo, adresse mail, n° de téléphone, adresse IP, taille, hobbies, état de santé, opinions politiques, électroencéphalogrammes, etc.) ainsi qu’avant tout lancement d’une recherche comportant des enjeux éthiques. 
[bookmark: _Hlk221784994]L’objectif étant que les personnes aient une idée claire des raisons du recueil ou des traitements de leurs données ainsi que de l’usage qui en sera fait. De plus, cette notice permettra de les informer sur l’existence des droits dont elles bénéficient du fait des dispositions de la loi et du RGPD.
[bookmark: _Hlk221785001]Vous trouverez donc ci-dessous un modèle vierge de notice d’information dans lequel vous pourrez :
· remplir les champs surlignés en jaune en vue de répondre à chaque question proposée ;
· supprimer les champs surlignés en jaune lorsque les éléments attendus ne s’appliquent pas à votre situation ;
· ajouter certains éléments spécifiques à votre traitement, non prévus dans le modèle ;
· sachant que les zones surlignées en gris formalisent des situations susceptibles de s’appliquer à votre recherche.
[bookmark: _Hlk221785011]Le but étant de vous permettre de rédiger une notice d’information réglementaire à remettre aux personnes concernées soit sous forme papier, soit sous forme électronique.
Si besoin, des explications plus détaillées sur les éléments attendus pour informer les personnes sont disponibles sur le site web de la CNIL (https://www.cnil.fr/fr/informer-les-personnes) et l’équipe RGPD d’amU reste à votre disposition pour vous accompagner dans cet exercice qui n’est, il faut le reconnaître, pas toujours évident.


Modèle de notice d’information relative au projet de recherche 
à remettre aux personnes concernées
[bookmark: _Hlk128406066]	
Madame, Monsieur,
L’investigateur principal, [Prénom et NOM du chercheur principal], vous a proposé de participer à la recherche intitulée « Titre de la recherche », menée par le laboratoire [Nom du laboratoire] d’Aix-Marseille Université.
Nous vous invitons à lire attentivement la notice d’information suivante relative à cette recherche dont le but est de répondre aux questions que vous seriez susceptible de vous poser avant de prendre votre décision d’y participer.
Pour toute question ou demande d’information complémentaire, vous aurez la possibilité de contacter l’investigateur principal, [Prénom et NOM], à l’adresse e-mail suivante : […]

Quels sont les objectifs de la recherche ?
Cette recherche vise à […].

Comment la recherche se déroule-t-elle ?
Votre participation consistera à [Précisez la méthodologie retenue et la durée estimée]. 	Comment by CALVO Audrey: Ajouter methodologie (entretiens…. En presentiel ou distancil)
Ajouter egalement la durée estimée	Comment by ETIENNE LALIE (amU): Ok, voici notre proposition de rédaction

Quels sont les possibles contraintes et désagréments associés à la participation à cette recherche ?
Cette recherche [ne comporte aucune contrainte particulière]. Néanmoins, [certains aspects de l’expérience pourraient être perçus comme fastidieux et rappeler certains souvenirs douloureux].

Pourquoi vos données à caractère personnel seront-elles collectées ?
Afin de répondre aux objectifs scientifiques de ce projet de recherche, des données à caractère personnel vous concernant seront collectées, traitées et conservées par [Indiquer l’entité qui traite les données à caractère personnel, par exemple le laboratoire], sous la responsabilité d’Aix-Marseille Université qui agit en qualité de responsable du traitement au sens du Règlement général sur la protection des données (RGPD).
Ces traitements reposent sur l’exécution d’une mission d’intérêt public dont est investie Aix-Marseille Université en tant qu’établissement public à caractère scientifique, culturel et professionnel (EPSCP).

Quelles données à caractère personnel seront-elles collectées et traitées ?
En cas de collecte directe des données auprès des participants, veuillez mentionner : 
Les données à caractère personnel collectées et traitées dans le cadre de cette recherche concernent [Listez les données collectées ou les grandes catégories de données collectées]. 
[Le cas échéant, veuillez renseigner des informations plus détaillées sur les données relevant de la catégorie des données dites « sensibles » (Voir supra)].
[Si des entretiens sont prévus, précisez qu’ils seront enregistrés avec accord du participant, et que les enregistrements audios seront détruits une fois retranscrits, par exemple.]
La collecte de ces données est strictement limitée aux données nécessaires à la réalisation des finalités du traitement. Sauf indication contraire, les données demandées présentent un caractère obligatoire, leur absence étant susceptible de compromettre la mise en œuvre du traitement.
En cas de collecte indirecte des données par le biais d’un organisme tiers, veuillez mentionner : 
Vous êtes sollicité pour cette recherche car […]. 
Dans ce contexte, les données à caractère personnel vous concernant sont collectées de manière indirecte auprès de [Indiquez la source des données] et concernent [Listez les données collectées ou les grandes catégories de données collectées]. 
[Le cas échéant, veuillez renseigner des informations plus détaillées sur les données relevant de la catégorie des données dites « sensibles »].
La collecte de ces données est strictement limitée aux données nécessaires à la réalisation des finalités du traitement. Sauf indication contraire, les données demandées présentent un caractère obligatoire, leur absence étant susceptible de compromettre la mise en œuvre du traitement.

Comment vos données à caractère personnel seront-elles traitées et conservées ?
Si une méthode de pseudonymisation des données est envisagée, veuillez l’expliquer ici. Voici un exemple de rédaction :
Les données collectées dans le cadre de cette étude sont pseudonymisées, c’est-à-dire que [vos données directement identifiantes sont remplacées par un code, de sorte que vous ne puissiez pas être directement identifiés lors de l’analyse des données].
Si vous disposez d’une table de correspondance, veuillez indiquer : 
Seule l'équipe de recherche dispose de la table de correspondance permettant de faire le lien entre ce code et votre identité. Elle sera détruite [Indiquez sa durée de conservation, par exemple à l’issue de l’analyse des données].
Veuillez préciser les destinataires des données et leurs durées de conservation, en suivant l’exemple ci-dessous :
Vos données seront uniquement communiquées à [Indiquez les destinataires ou catégorie de destinataires des données à caractère personnel, ex. doctorant, équipe de recherche du laboratoire, Université partenaire, AP-HM, etc. Le cas échéant, n’oubliez pas de préciser le(s) sous-traitant(s) au sens du RGPD, ex. une société de retranscription des entretiens ou un statisticien.].
Vos données seront conservées [par exemple, pendant la durée de réalisation de l’étude et jusqu’à deux ans après la dernière publication des résultats de l’étude]. Puis, elles seront archivées pendant [Le cas échéant, indiquez la durée]. Passé ce délai, elles seront définitivement détruites.
Si les données font, à terme, l’objet d’une réutilisation ultérieure pour un autre projet de recherche, veuillez préciser :
Vos données pseudonymisées pourront être réutilisées pour d’autres projets de recherche scientifique. Vous pourrez obtenir des informations sur ces projets et leurs finalités via [Insérer le lien d’un site web, par exemple, listant les nouveaux projets de recherche portant sur la réutilisation de ces données].
Si vous transférez des données vers un pays hors Union européenne ou vers une organisation internationale, indiquez-le, ainsi que les garanties associées à ce transfert et la faculté d’accéder aux documents autorisant ce transfert. Voici un exemple de rédaction :
Vos données seront transférées en dehors de l’Union européenne ou vers une organisation internationale, à [Nom du destinataire], situé [Nom du pays], dans le cadre de [Indiquez les raisons du transfert]. Ce pays fait l’objet d’une décision d’adéquation de la Commission européenne. Ce transfert est effectué dans le respect de la réglementation applicable et est protégé par des garanties appropriées.
Si aucun transfert des données vers un pays hors Union européenne ou vers une organisation internationale, précisez-le :
Vos données ne seront pas transférées en dehors de l’Union européenne ou vers une organisation internationale.
Si une décision automatisée ou un profilage est associé au traitement de données à caractère personnel collectées, veuillez l’indiquer ici tout en mentionnant par ailleurs les informations utiles à la compréhension de l’algorithme de traitement et de sa logique, ainsi que les conséquences pour la personne concernée :
Le traitement de vos données peut donner lieu à une décision automatisée ou à un profilage, qui suit une logique définie par un algorithme visant à [Décrire la finalité scientifique spécifique du projet, ex. identifier des tendances, générer des prédictions, classer des données, etc.]
Les résultats de ce traitement peuvent [Décrire les effets possibles du traitement pour la personne concernée].

Quels sont vos droits ?
Vous êtes libres d’accepter ou de refuser de participer à cette recherche, et de vous en retirer à tout moment, sans avoir à vous justifier et sans aucune conséquence pour vous. En cas de décision de retrait de votre part, veuillez néanmoins en informer l’investigateur principal.	Comment by CALVO Audrey: En informant l’investigateur principal	Comment by ETIENNE LALIE (amU): Ok, voici notre proposition de rédaction
Par ailleurs, conformément au RGPD, durant la période pendant laquelle vous serez toujours identifiable et si vous en faites la demande, vous disposez d’un droit : d’accès à vos données, de rectification, de limitation du traitement et d’opposition au traitement. 
Pour exercer ces droits, vous pouvez contacter :
· [Indiquez la personne désignée pour répondre à ces demandes dans le cadre de votre recherche].
· ou le Délégué à la protection des données (DPO) d’Aix-Marseille Université :
· soit par voie électronique : dpo@univ-amu.fr ;
· soit par courrier postal à l’adresse suivante : Aix-Marseille Université, Le délégué à la protection des données (DPO), 58, bd Charles Livon – 13284 Marseille Cedex 07 ;
Enfin, si vous estimez, après nous avoir contactés, que vos droits « Informatique et Libertés » ne sont pas respectés, vous pouvez adresser une réclamation à la CNIL, sur son site internet.
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