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Modification de la structure 
budgétaire et analytique

Centres financiers et centres de coûts
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Les objectifs de la mise à jour de la 
procédure

• Interfaçage avec l’outil Démat missions (Notilus) 
=> Ajout d’informations administratives

• Simplification du formulaire 
=> Suppression de rubriques à compléter (centre de profit, TVA sur 
les recettes)

• Rendre plus accessible la procédure
=> Ajout de définitions, explications à chaque rubrique sur la 
méthodologie de complétude

• Faciliter la mise à jour de l’arborescence des Centres de coûts
=> Ajout de la date de fin de projet (si concerné)
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Centre de coût



4Centre de coût : ancien formulaire

*Domaine d 'activ ité
Centre de Profit de 

rattac hement
**Domaine Fonc tionnel ***Secteur de TVA

4 10 16 10

Facultatif Ob ligat o ire Ob ligat o ir e Obligat o ir e

Pour les EPSCP :
0001 : Non Lucratif

0002 : Lucratif
0003 : Exonéré

Affectation non modifiable en cours 
d'exercice

Pour les EPST :
DA renseigné dans l'onglet DA EPST

Centre de profit - base flux miroir
Si renseigné, base de la dérivation automatique du domaine 

fonctionnel (valeur par défaut)

Hors champ
Exonéré

Taxé
Mixte1
Mixte2
Mixte3

0001 O k 03PHILO O k D100 O k EXONERE Cf. ci-dessous

Test respec t 
nombre de 
caractères

Test respect 
nombre de 
carac tères

Test respect 
nombre de 
c arac tères

Test respect 
nombre de 
c arac tères

Menu déroulant Menu déroulant



5Centre de coût : nouveau formulaire

Organisé en 3 pavés :

1- Données générales financières

Champs Aide à la saisie Exemple 1 Exemple 2 CC n°1 CC n°2

Nom de la structure Nom de la structure bénéficiaire du CC IREMAM Faculté de Pharmacie

Nom de l'ordonnateur volet 
dépenses

Nom de l'ordonnateur qui engagera les 
dépenses Vincent GEISSER Jean-Paul BORG

Nom du Responsable/Directeur 
administratif de la structure 
bénéficiaire

Donnée obligatoire pour les déplacements 
mission (portail d'habilitation des rôles)

Christelle 
VAYSSIERE Sylvie BUREAU

Noms des gestionnaires 
habilités qui passeront les 
commandes 

Ne vaut pas habilitation pour un nouveau 
gestionnaire. 

Si nécessaire, une demande d'habilitation 
doit être formulée via le helpdesk SIFAC 

rubrique "ASSISTANCE AMU - Habilitations" 
en complétant la fiche. 

Pour A*Midex,  il convient de transmettre la 
fiche au chargé de contrôle budgétaire 

A*Midex

Isabelle LENOIR Stéphanie DUPOND
Pierre DUPONT

Ce CC sera-t-il utilisé pour des 
dépenses de 
déplacement/mission ?

Menu déroulant : oui / non Oui Oui
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Centre de coût : nouveau formulaire

2- Si projet ou AAP interne

Champs Aide à la saisie Exemple 1 Exemple 2 CC n°1 CC n°2

Montant prévisionnel Indiquer le montant alloué au projet sur 
ce CC 32 000

Date de fin Date de fin d'autorisation d'utilisation 
des crédits alloués au projet 14/05/2025



7Centre de coût : nouveau formulaire
3- Données nécessaires à la création du (des) centre(s) de coûts

Champs Aide à la saisie Exemple 1 Exemple 2 CC n°1 CC n°2

Expression du besoin Préciser pour quel suivi, quel montant annuel estimé etc...

Installation d'un AAP 
blanc 2022 / Idex 

recherche / champ 
d'action XX

Suivi des dépenses de la 
licence chimie 

pharmaceutique

Code centre de coût

Ne vaut pas habilitation pour un nouveau gestionnaire. 
Si nécessaire, une demande d'habilitation doit être formulée 

via le helpdesk SIFAC rubrique "ASSISTANCE AMU -
Habilitations" en complétant la fiche. 

Pour A*Midex,  il convient de transmettre la fiche au chargé 
de contrôle budgétaire A*Midex

ISITEMRRBO 9150BIHI

Désignation du centre 
de coût

La désignation ne doit pas dépasser 20 caractères. Eviter les 
noms propres (turn over) et privilégier une description 

significative et claire, notamment sur le premier terme (ex 
AAP,…)

AAP BLANC 22 SOCIETE LICENCE CHIM PHARMA

Centre financier de 
rattachement Centre financier auquel le CC sera rattaché AMIDISITEM 9150BI

Domaine Fonctionnel

Les domaines fonctionnels fournissent un axe 
supplémentaire de budgétisation et d’analyse (obligatoire) 
pour représenter la nomenclature de gestion en dépenses.

Sélectionner dans le menu déroulant

D110 - Recherche 
universitaire en sciences 

de la terre

D101FI - Formation 
initiale licence

Secteur de TVA 
(dépenses)

Sélectionner dans le menu déroulant : 
- Exonéré = TVA non déductible = dépenses engagées en 
TTC, domaine formation, pédagogie, administration & 
pilotage.
- Taxé = TVA déductible = dépenses engagées en HT, 
domaine recherche.
- Mixte (HT corrigé) : Taux de TVA annuel calculé par 
l’établissement : Concerne les dépenses bâtimentaires 
(fluides, sureté, gardiennage, nettoyage, maintenance, 
espaces verts) et tous les travaux.

Z002 - Taxé Z001 - Exonéré
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Centre financier
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Centre financier : ancien formulaire
Centre financier

Test 
respect 
nombre 

de 
caractères

Désignation

Test 
respect 
nombre 

de 
caractères

Description

Test 
respect 
nombre 

de 
caractères

Centre financier 
"parent"

Test 
respect 
nombre 

de 
caractères

Adresse de livraison 
AMU

Test 
respect 
nombre 

de 
caractères

Adresse de livraison 
UFR - Structure

10 20 40 10 35 35
Obligatoire Obligatoire Obligatoire Obligatoire Facultatif Facultatif

Code représentant 
l'unité budgétaire de 
l'établissement 
(niveau 
établissement, CRB, 
SO ...)

Désignation courte Description longue 

Identifiant du centre 
financier "père" 
notamment le CRB 
auquel est rattaché 
le centre financier

Préciser ici le nom de 
la personne ou de 
l'entité souhaitée en-
tête de l'adresse de 
livraison (nom de 
l'établissement, nom 
de la société, …)

900 Ok Services centraux Ok Services centraux Ok 001 Université d'Aix 
Marseille Ok

Université d'Aix 
Marseille Ok

Adresse de livraison 
Sous-structure -

Département, Pôle ou 
service Test 

respect 
nombre 

de 
caractèr

es

Adresse de 
livraison

Test 
respect 
nombre 

de 
caractèr

es

Boite Postale

Test 
respect 
nombre 

de 
caractèr

es

Ville (livraison)

Test 
respect 
nombre 

de 
caractèr

es

Code Postal 
(livraison)

Test 
respect 
nombre 

de 
caractèr

es

Arrondissement

Test 
respect 
nombre 

de 
caractèr

es

Cedex (livraison)

Test 
respect 
nombre 

de 
caractèr

es

Région

35 35 10 35 10 35 10 3
Facultatif Facultatif Facultatif Facultatif Facultatif Facultatif Facultatif Facultatif

N° et rue de 
l'adresse de 
livraison

Ville de 
l'adresse de 
livraison

Code postal de 
l'adresse de 
livraison

Cedex de 
l'adresse de 
livraison

58 BOULEVARD 
CHARLES LIVON MARSEILLE 13284 CEDEX 07
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Champs Aide à la saisie Exemple 1 Exemple 2 CF

D
on

né
es

 g
én

ér
al

es
 fi

na
nc

iè
re

s Nom de la structure Nom de la structure bénéficiaire du CC M2P2 Pharmacie

Nom de l'ordonnateur Nom de l'ordonnateur qui engagera les 
dépenses (signature du BdC) Julien FAVIER Jean-Paul BORG

Nom du Responsable/Directeur 
administratif de la structure bénéficiaire Sophie BAUDIN Sylvie BUREAU

Noms des gestionnaires habilités qui 
passeront les commandes 

Ne vaut pas habilitation pour un nouveau 
gestionnaire. 

Une demande d'habilitation doit être 
formulée via le helpdesk SIFAC 

Rubrique assistance AMU - Habilitations

Sophie GIRARDIN
Sadia BOUCHICK

Stéphanie DUPOND
Pierre DUPONT

D
on

né
es

 n
éc

es
sa

ir
es

 à
 la

 c
ré

at
io

n 
du

 C
F

Expression du besoin Préciser pour quel suivi, quel montant 
annuel estimé etc...

Suivi plateforme -
Montant : 150 K€

Suivi Licence - Montant : 
20 K€

Centre financier "parent" Centre financier auquel le nouveau CF sera 
rattaché 9800U130 915

Adresse de livraison de la structure Renseigner l'adresse complète

UNIVERSITE D'AIX 
MARSEILLE 

TECHNOPÔLE DE 
CHÂTEAU-GOMBERT

38, RUE FRÉDÉRIC 
JOLIOT-CURIE

13013 MARSEILLE

UNIVERSITE D'AIX 
MARSEILLE 
FACULTE DE 
PHARMACIE

27, BD JEAN MOULIN
13385 MARSEILLE 

CEDEX 5

Numéro de téléphone (pour livraison) 04 91 23 23 23 04 91 12 12 12 

D
AF

Code centre financier Sera renseigné par la DAF à la création

Désignation du centre financier Sera renseigné par la DAF à la création

Description du centre financier Sera renseigné par la DAF à la création


