
Revendiquer un enregistrement



Etape 1 : S’identifier sur AMUpod

1. Cliquer sur connexion

2. Cliquer sur Authentification CAS Aix Marseille

3. Authentifiez-
vous avec votre
identifiant AMU
et votre mot de
passe.
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Etape 2 : Revendiquer un enregistrement

Attention 
Un enregistrement ne peut être revendiqué qu’une seule fois par un seul 

utilisateur. Seul les personnels AMU peuvent revendiquer un enregistrement. 
Une fois revendiqué l’enregistrement disparait de la liste des « enregistrements 

à revendiquer. » 
Vous pouvez visualiser les enregistrements pour vérifier qu’il s’agit bien de 

votre enregistrement. 
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Etape 2 : Revendiquer un enregistrement

4. Accéder aux enregistrements

5. Dans la liste des enregistrements sélectionner celui que vous voulez 
revendiquer
5. Dans la liste des enregistrements sélectionner celui que vous voulez 
revendiquer
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Etape 2 : Revendiquer un enregistrement

Le nom de l’enregistreur
Ici : Aix-FDSP-David

Le nom du site ou bâtiment La date et l’heure de diffusion du direct

Le numéro du direct pour cet enregistreur

6. Cliquer sur Revendiquer
l’enregistrement
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Etape 2 : Revendiquer un enregistrement
7. Modifier ou conserver le titre de l’enregistrement puis sauvegarder
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Etape 2 : Revendiquer un enregistrement
8. La vignette de l’enregistrement sera désormais présente dans vos vidéos.

9. Attendre de recevoir l’email de confirmation de la fin de l’encodage pour que la vidéo soit visible.

Attention en fonction de la durée de l’enregistrement cette étape peut prendre plus ou moins de temps.
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Etape 3 : Accéder à votre vidéo 
10. Une fois la vidéo encodée, vous pouvez la visualiser sur AMUpod en accédant à vos vidéos.
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Etape 4 : Rendre publique et visible de tous votre vidéo
11. Par défaut cette vidéo est en mode « brouillon » donc 
visible que par vous.
11. Par défaut, la vidéo encodée est en mode « brouillon » 
donc visible uniquement par vous.

12. Accéder au formulaire d’Edition de la vidéo pour pouvoir
rendre votre vidéo publique et/ou la partager à vos 
étudiants ou télécharger la vidéo.
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En mode « brouillon » la vidéo ne peut être retrouvée 
sur AMUpod que son propriétaire. Elle n’est pas 

référencée sur le web.  
Pour supprimer définitivement la vidéo
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13.Tout en bas du formulaire, décocher la case brouillon. Puis cliquer sur Sauvegarder et voir pour valider.
D’autres paramètres sont accessibles dans cette page.
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Etape 4 : Rendre publique et visible de tous votre vidéo
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Supprimer la vidéo 
définitivement d’AMUpod

Attribuer une licence 
Creatice commons



Aller plus loin
Pour découvrir d’autres fonctionnalités d’AMUpod, 

n’hésitez pas à consulter les nombreux tutoriels mis à 
votre disposition dans la chaîne d’Aide AMUpod :
https://amupod.univ-amu.fr/cipe/aide-amupod/
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Tutoriel : comment télécharger sa vidéo sur son ordinateur ? 

https://amupod.univ-amu.fr/video/13005-amupod_04022021_telechargement-de-videomp4/
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