Nom du projet FIP 2020 :







Composante : 

------------------------------------------------------------------------------------------------------
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DEMANDE DE SUBVENTION 2020
Appel a projets Fonds d’intervention pédagogique (FIP)
I - IDENTIFICATION

Nom du projet : 

Composante de rattachement : 

2nde composante de rattachement (éventuellement) : 

Intitulé de la formation concernée : 

Si requis, intitulé d’une 2nde formation concernée : 

Lieu(x) d’enseignement : 

Nom du responsable du projet : 

Nom du co-responsable (éventuellement) : 

Fonction(s) du responsable : 

Fonction(s) du co-responsable (éventuellement) : 

N° de téléphone du responsable : 

N° de téléphone du co-responsable (éventuellement) : 

Adresse électronique du responsable : 

Adresse électronique du co-responsable (éventuellement) : 

Montant total du projet : …………………………

Montant de la demande de subvention au FIP : ………………………

	RESUME DU PROJET (proposez ici une synthèse du projet en 10 lignes) : 



II – AIDES ET FORMALITES
Veuillez prendre connaissance des quatre encarts ci-après, essentiels pour la bonne constitution de votre dossier.

AIDE PEDAGOGIQUE : 

Pour des conseils et recommandations d'un point de vue pédagogique pour votre projet, vous pouvez contacter l'équipe du CIPE à l’adresse : cipe@univ-amu.fr


AIDE - FORMALITE FINANCIERE :  

ELEMENTS BUDGETAIRES ET FINANCIERS

Le budget prévisionnel du projet sera renseigné au travers du fichier excel « Formulaire Budget FIP 2020 ».

Se rapprocher du service financier de composante ou de la DAF de Campus dès le début du montage du projet afin de vous aider à compléter le formulaire budget (ventilation entre dépenses de fonctionnement et d’investissement, …) et à recenser les pièces justificatives qui devront être jointes au dossier (nombre de devis selon le type de matériel ou de prestation, nécessité de passation d’un marché public, …).


FORMALITE INFORMATIQUE ET AUDIOVISUELLE : 

Les projets impliquant des solutions informatiques ou audiovisuelles (installation de matériels et/ou de logiciels, maintenance de matériels, développement, …) ne pourront être présentés sans l’avis favorable de la DOSI.

La demande - et par la suite, tous les échanges pour son suivi - se fera exclusivement par un ticket d’assistance (*) en y précisant qu’il s’agit d’une « Consultation FIP pour avis ». La totalité des documents descriptifs du projet devront être joints sous leur forme finalisée à ce ticket (via le bouton « Fichiers »).
Vu la date de clôture de l’appel à projet fixée au 7 février 2020, pour tenir compte de la durée de traitement, la demande devra être transmise à la DOSI au plus tard le 16 janvier 2020, délai de rigueur.
Après examen et demande de compléments si besoin, la DOSI vous remettra un certificat de conformité à joindre au présent dossier.

(*) [Rappel : un ticket d’assistance se crée via ENT.univ-amu.fr –> Menu : « Assistance » -> « Aide en ligne, Télé-demandes » puis « Formuler une demande d’aide personnalisée » puis choix « Service 'DOSI' » puis « campus de rattachement »]


AUTRES FORMALITES : 

Les projets tels que les aménagements d’espaces pédagogiques innovants et ceux impactant les domaines de l’accessibilité, du handicap (1), de la logistique (2), de l’hygiène et sécurité (3), devront recueillir l’avis favorable des directions/services idoines (cf les informations de contacts ci-après).

Pensez à consulter les directions/services concernés bien en amont de la date limite de remise de votre dossier fixée par votre composante : 

   ( (1) DEVE/PVE/Mission Handicap : par courriel à l’adresse : deve-handicap@univ-amu.fr,
   ( (2) DEPIL : https://www.univ-amu.fr/fr/public/depil-direction-dexploitation-du-patrimoine-immobilier-et-de-la-logistique,
   ( (3) DHSE de Campus : https://www.univ-amu.fr/fr/public/dhse-direction-hygiene-securite-et-environnement.

Les documents justifiant de ces avis favorables (courriels, courriers, …) seront joints au dossier.

	III - DESCRIPTION DU PROJET
(Cette description devra faire au maximum 2 pages, soit 9 600 caractères en comptabilisant les espaces et signes de ponctuation et devra répondre à chacun des items proposés ci-dessous en en-tête de paragraphe)
Quel est le contexte entourant la proposition du projet ?
Quels sont les objectifs pédagogiques du projet ?
Eléments de description du fonctionnement du dispositif :
Calendrier de réalisation des actions liées au projet :
Autres éléments permettant de compléter la description du projet :



IV - CARACTERISATION

(Cette description devra faire au maximum 2 pages, soit 9 600 caractères en comptabilisant les espaces et signes de ponctuation et devra répondre à chacun des items proposés ici en en-tête de paragraphe)
Dimension innovante du projet, apport dans la transformation pédagogique :
Transversalité, multidisciplinarité, apprentissages spécifiques, … :
Public(s) visé(s) :
Nombre d’étudiants concernés :
Financements et moyens prévus pour assurer la pérennité du projet au-delà de l’année civile de versement de la subvention FIP (recettes externes, engagement financier de la composante, autre) :
Diffusion (dans quelle mesure le projet peut-il être reproduit dans un autre contexte ou une autre formation ?) :
Résultats attendus et indicateurs permettant d’évaluer ces résultats :
Evaluation pédagogique du dispositif par les étudiants : joindre au dossier le questionnaire que vous soumettrez aux étudiants à l’issue du projet
Présentation de l’équipe pédagogique :
	Nom
	Prénom
	Statut / Grade
	Responsabilité au sein du projet FIP

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Préciser en quelques lignes les modalités de pilotage du projet : 
Engagement du futur lauréat FIP :

J’ai bien pris connaissance des dispositions de l’appel à projets et notamment de la nécessité de :

     ( produire un bilan financier un an après l’obtention du financement accompagné de justificatifs détaillés pour chaque nature de dépense (fonctionnement, investissement, masse salariale) ;
     ( présenter dans le cadre d’un colloque organisé par le CIPE, un bilan pédagogique deux ans après l’obtention du financement ;
     ( participer aux diverses manifestations de valorisation pédagogique organisées par le CIPE et l’établissement ;
     ( collaborer à la série vidéo FIP’AMU réalisée par le CIPE sur le bilan pédagogique du FIP obtenu.

J’ai bien noté que :

     ( les crédits alloués au titre du FIP sont versés en une seule opération et ne peuvent faire l’objet d’aucun report ou ventilation pluriannuelle ;
     ( les crédits non consommés dans l’année civile au titre de mon projet FIP seront reversés dans le fonds de roulement de l'établissement.


Date : ……………..


Signature du porteur du projet :

Nom, prénom :




Pour vérifier la liste des pièces à joindre au dossier, se reporter à la dernière page du présent dossier.
V - PARTIE RESERVEE A LA DIRECTION DE LA COMPOSANTE

	Liste des pièces constitutives du dossier FIP 2020 à faire parvenir par voie électronique au Pôle Formation et Pédagogie de la DEVE :
1.  FORMCHECKBOX 
 Le présent dossier complété, signé par le porteur du projet et portant avis, classement (si nécessaire) et signature de la direction de la composante ;
2.  FORMCHECKBOX 
 Le fichier « Formulaire budget FIP 2020 » au format excel ;
3.  FORMCHECKBOX 
 La copie scannée du budget prévisionnel (onglet « BUDGET » du fichier excel) visée et signée par le service financier de composante ou par la DAF de Campus ;
4.  FORMCHECKBOX 
 Les justificatifs financiers (devis, …) ;

5.  FORMCHECKBOX 
 Le questionnaire proposé pour l’évaluation pédagogique du dispositif par les étudiants ;
6.  FORMCHECKBOX 
 Selon la nature du projet :

a. si mise en œuvre de solutions informatiques ou audiovisuelles, le certificat de conformité DOSI, 
b. si mise en œuvre d’aménagements impactant les domaines de l’accessibilité, du handicap, de la logistique, de l’hygiène et sécurité, les avis favorables des directions/services idoines (DEVE/PVE/MH, DEPIL, DHSE),
7.  FORMCHECKBOX 
 A la discrétion du porteur du projet, une feuille sous format libre portant précisions sur le plan de financement retracé dans le fichier excel (tout élément important pour une meilleure compréhension du plan de financement, emploi des heures d’enseignement, destinataire(s) des crédits de mission, …).



	EVALUATION ET CLASSEMENT DU PROJET PAR LA COMPOSANTE

	DIRECTION DE LA COMPOSANTE
	Date : 
Signature (suivi du nom et du prénom)


	
	Avis sur le projet : 


	RANG DE CLASSEMENT DU DOSSIER
(En cas de dépôt de plusieurs dossiers par la même composante, les dossiers devront être classés par ordre de priorité (1 pour le dossier estimé être prioritaire sur les autres)
	Rang de classement : N°
	

	
	Nombre de dossiers proposés :
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