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MODE OPERATOIRE SIFAC : PERSONNALISATION
DE L'INTERFACE

CREATION DES FAVORIS

Afin de faciliter la navigation dans les menus de SIFAC, il est possible de
personnaliser I'affichage des menus en créant des favoris.

ETAPE 1 - ORGANISER ET CREER DES DOSSIERS FAVORIS

Lors de I'affichage des menus :
Aller sur le dossier « Favoris »

Clic droit sur le dossier et sélectionner « Créer un dossier »
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» [ Réle SIFAC_AGENT_COMPTABLE_CPT_03
» [ Réle SIFAC_ASTRE

» [ Réle SIFAC_BLOCAGE_DES_ECRITURES

» [ Réle SIFAC_CELLULE_PILOTAGE_BUD

» CJ Réle SIFAC_CELLULE_PLOT_ARTICLE

» [ Réle SIFAC_CELLULE_PLOT_ARTICLE_O1
» [ Réle SIFAC_CELLULE_SUPERVIS_FOURN

» [ Réle SIFAC_CELLULE_SVIS_CLIENT_CPT

» L] Rk SIFAC_CELLULE_SVIS_CLIENT_REC

» [ Rle SIFAC_CHEF_SERVICE_FINANC_BUD
» [ Réle SIFAC_CLOTURE_BUD

» ] Réle SIFAC_CLOTURE_CPT

» ] Réle SIFAC_CONSULTATION_REC

» [ Réle SIFAC_CONSULT_BUDGET

» [ Réle SIFAC_CONSULT_COMPTA_ANA_CPA
» [ Rk SIFAC_CONSULT_DBASE_CPT

» [ Réle SIFAC_CONSULT_DBASE_MIS

» [ Rle SIFAC_CONSULT_DBASE_REC

» [ Réle SIFAC_CONSULT_DEPENSES

» [ Réle SIFAC_CONTROL_INTERNE_AC_BUD

» [ Réle SIFAC_CONTROL_INTERNE_AC_CPT
» [ Réle SIFAC_DEMANDEUR_ACHAT_DEP

» [ Rl SIFAC_DEMANDEUR_ACHAT_DEP_02
» [ Rke SIFAC_DEMANDEUR_ACHAT_MIS

» [ Réle SIFAC_DEMANDEUR_ACHAT_STA

» [ Réle SIFAC_EDITION_OP

» ] Réle SIFAC_ETAT_REGLEMENTAIRE_BUD
» [ Réle SIFAC_EXPORT_CSV

» [ Réle SIFAC_GESTIONNAIRE_AGENT_MIS.
» 1 Role SIFAC_GESTIONNAIRE_AGENT_STA
» [ Rk SIFAC_GESTIONNAIRE_COMM_REC

» [J Réle SIFAC_GESTIONNAIRE_CONV_REC

» [ Roke SIFAC_GESTIONNAIRE_CR_BUD

» £ Réle SIFAC_GESTIONNAIRE_CR_BUD_VIR
» [ Réle SIFAC_GESTIONNAIRE_CR_DEP

» [J Rle SIFAC_GESTIONNAIRE_CR_DEP_02
» [ Réle SIFAC_GESTIONNAIRE_CR_MIS

» [ Réle SIFAC_GESTIONNAIRE_CR_STA

» [ Réle SIFAC_GESTIONNAIRE_PATEMNT_CPT
» [J Rle SIFAC_GESTIONNAIRE_RECOUV_CPT
* ] Role SIFAC_GESTIONNAIRE_TAXE_APPR
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Nommer le dossier et valider
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b ﬂ Menu pour Nelcie FERRERE
Role SIFAC_ADMIN_SI_BU!
» El Role SIFAC_AGENT_C COMPTABLE BUD
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Nom du dossier [Dépenseq

» ] Réle SIFAC_CELLULE_SUPERVIS_FOURN
» [ Rle SIFAC_CELLULE_SVIS_CLIENT_CPT
» [ Rale SIFAC_CELLULE_SVIS_CLIENT_REC
» [ Rk SIFAC_CHEF._SERVICE_FINANC_BUD
» ] Réle SIFAC_CLOTURE_BUD

» [ Réle SIFAC_CLOTURE_CPT

» [ Réle SIFAC_CONSULTATION_REC

» [ Rk SIFAC_CONSULT_BUDGET

» [ Réle SIFAC_CONSULT_DEPENSES

» [J Réle SIFAC_CONTROL_INTERNE_AC_BUD
» [ Réle SIFAC_CONTROL_INTERNE_AC_CPT.
» £ Réle SIFAC_DEMANDEUR_ACHAT_DEP

» [ Réle SIFAC_DEMANDEUR_ACHAT_DEP_02
» [ Role SIFAC_DEMANDEUR_ACHAT_MIS

» [ Réle SIFAC_DEMANDEUR_ACHAT_STA

» [ Réle SIFAC_EDITION_OP

» [ Role SIFAC_ETAT_F Rsamqsumns BUD
» [ Réle SIFAC_EXPORT_CS!

» 1 Réle SIFAC. GSTKONNAIREJGENT s
» [ Réle SIFAC_GESTIONNAIRE_AGENT_STA
» [ Réle SIFAC_GESTIONNAIRE_COMM_REC
» [ Réle SIFAC_GESTIONNAIRE_CONV_REC
» [ Réle SIFAC_GESTIONNAIRE_CR_BUD

» [ Réle SIFAC_GESTIONNAIRE_CR_BUD_VRR

» [ Réle SIFAC_GESTIONNAIRE_RECOUV_CPT
» [ Réle SIFAC_GESTIONNAIRE_TAXE_APPR
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Une fois le dossier crée, clic droit sur ce dossier et sélectionner « Ajouter une
transaction »
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s Clage  Aouter dossier
\ Clgok  Alouter transaction
» CIRGk  Ajouter autres objets

» [ Réle SIFAC_CELLULE_SVIS_CLIENT_REC

» L1 Réle SIFAC_CHEF_SERVICE_FINANC_BUD

» [ Réle SIFAC_CLOTURE_BUD

» L] Rk SIFAC_CLOTURE_CPT

» [ Réle SIFAC_CONSULTATION_REC

» [ Rk SIFAC_CONSULT_BUDGET

» [ Rle SIFAC_CONSULT_COMPTA_ANA_CPA
ECPT

» [ Réle SIFAC_CONSULT._D¥

» [ Roke SIFAC_CONSULT_DEPENSES

» [ Réle SIFAC_CONTROL_INTERNE_AC_BUD
» [ Rle SIFAC_CONTROL_INTERNE_AC_CPT
» [ Réle SIFAC_DEMANDEUR_ACHAT_DEP

» [ Rk SIFAC_DEMANDEUR_ACHAT_DEP_02
» £ Réle SIFAC_DEMANDEUR_ACHAT_MIS

» [ Réle SIFAC_C nEMANDam ACHAT_STA

» L Rk SIFAC_EDITIO!

» [ Rk SIFAC_ETAT. REGLEMENTAINEJIJD
» [ Rk SIFAC_BXPORT_CSV

» [ Réle SIFAC_GESTIONNAIRE_AGENT_MIS.
» [J Réle SIFAC_GESTIONNAIRE_AGENT_STA
» [ Réle SIFAC_GESTIONNAIRE_COMM_REC
» [ Réle SIFAC_GESTIONNAIRE_CONV_REC
» [ Rle SIFAC_GESTIONNAIRE_CR_BUD

» £ Roe I IAIRE_CR_MIS
» ] Réle SIFAC_GESTIONNAIRE_CR_STA
» ClRse TIONNAIRE_PAIEMNT_CPT

» 1 Réle SIFAC_GESTIONNARE_RECOUV_CPT
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Taper le nom technique de la transaction.

Exemple : ME21N pour créer une commande
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» [ Réle SIFAC_ADMIN_SI_BUD
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|Sute(Entrée)
» L] Réle SIFAC_CELLULE_PILOT_ARTICLE_O1 ]
+ [ Roke SIFAC_CELLULE_SUPERVIS_FOURN

» [ Rk SIFAC_CELLULE_ SVIS_CLIENT_C°T

+ [0 Réle SIFAC_CELLULE_SVIS_CLIENT_REC

» L1 Réle SIFAC_CHEF_SERVICE_FINANC_BUD
» [ Réle SIFAC_CLOTURE_BUD

» L] Rk SIFAC_CLOTURE_CPT

» [ Réle SIFAC_CONSULTATION_REC

» [ Rk SIFAC_CONSULT_BUDGET

» [ Rle SIFAC_CONSULT_COMPTA_ANA_CPA
» L Rk SIFAC_CONSULT_DBASE_CPT

» ] Réle SIFAC_CONSULT_DBASE_MIS

» [ Réle SIFAC_CONSULT_DBASE_REC

» [J Réle SIFAC_CONSULT_DEPENSES

» [ Réle SIFAC_CONTROL_INTERNE_AC_BUD
» [ Roke SIFAC_CONTROL_INTERNE_AC_CPT
» [ Réle SIFAC_DEMANDEUR_ACHAT_DEP

» [ Rk SIFAC_DEMANDEUR_ACHAT_DEP_02
» [ Rok SIFAC_DEMANDEUR_ACHAT_MIS

» [ Rle SIFAC_DEMANDEUR_ACHAT_STA

» [ Rk SIFAC_EDITION_OP

» [ Roke SIFAC_ETAT_REGLEMENTAIRE_BUD
» [ Réle SIFAC_EXPORT_CSV

» [ Réle SIFAC_GESTIONNAIRE_AGENT_MIS.

» [ Rk SIFAC_GESTIONNAIRE_AGENT_STA
» [ Réle SIFAC_GESTIONNAIRE_COMM_REC

» [ Réle SIFAC_GESTIONNAIRE_CONV_REC

» [ Rle SIFAC_GESTIONNAIRE_CR_BUD

» [ Rk SIFAC_GESTIONNAIRE_CR_BUD_VIR
» [ Réle SIFAC_GESTIONNAIRE_CR_DEP

» [ Réle SIFAC_GESTIONNAIRE_CR_DEP_02

» L Rk SIFAC_GESTIONNARE_CR_MIS

» [ Roke SIFAC_GESTIONNAIRE_CR_STA

» [ Rk SIFAC_GESTIONNAIRE_PAIEMNT_CPT.
» [ Réle SIFAC_GESTIONNAIRE_RECOUV_CPT
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La transaction « Créer une commande » apparait dans le menu des Favoris.

Il est possible en répétant cette étape, d'ajouter plusieurs transactions dans chaque
sous dossier.
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+ [ créer commande d'achat
~ € Menu pour Nelcie FERRERE
» L1 Réle SIFAC_ADMIN_SL_BUD
» [ Rle SIFAC_AGENT_COMPTABLE_BUD
» L Rk SIFAC_AGENT_COMPTABLE_CPT
» [ Roke SIFAC_AGENT_COMPTABLE_CPT_02
» [ Roke SIFAC_AGENT_COMPTABLE_CPT_03
» [ Réle SIFAC_ASTRE
» [ Réle SIFAC_BLOCAGE_DES_ECRITURES
» [ Réle SIFAC_CELLULE_PILOTAGE_BUD
» CJ Roke SIFAC_CELLULE_ PILOT_ARTICLE
» [ Réke SIFAC_CELLULE_PILOT_ARTICLE_O1
» [ Réke SIFAC_CELLULE_SUPERVIS_FOURN
» [ Roke SIFAC_CELLULE_SVIS_CLIENT CoT
» [ Réle SIFAC_CELLULE_SVIS_CLIENT_REC
» [ Réle SIFAC_CHEF_SERVICE_FINANC_BUD
» EJ Réle SIFAC_CLOTURE_BUD
» [ Réke SIFAC_CLOTURE_CPT
» L Rk SIFAC_CONSULTATION_REC
» [ Rk SIFAC_CONSULT_BUDGET
» [ Roke SIFAC_CONSULT_COMPTA_ANA_CPA
» [ Réle SIFAC_CONSULT_DBASE_CPT
» [ Réle SIFAC_CONSULT_DBASE_MIS
» [ Roke SIFAC_CONSULT_DBASE_REC
» [ Réle SIFAC_CONSULT_DEPENSES
» T Rk SIFAC_CONTROL_INTERIE_AC_BUD
» [ Réle SIFAC_CONTROL_INTERNE_AC_CPT
» [ Rk SIFAC_DEMANDEUR_ACHAT_DEP
» [ Réle SIFAC_DEMANDEUR_ACHAT_DEP_02
» [ Role SIFAC_DEMANDEUR_ACHAT_MIS.
» ] Réle SIFAC_DEMANDEUR_ACHAT_STA
» [ Roke SIFAC_EDITION_OP
» [ Role SIFAC_ETAT_REGLEMENTAIRE_BUD
» ] Réle SIFAC_EXPORT_CSV
» [ Réle SIFAC_GESTIONNAIRE_AGENT_MIS
» [ Rle SIFAC_GESTIONNAIRE_AGENT_STA
» L Rk SIFAC_GESTIONNAIRE_COMM_REC
+ [ Réle SIFAC_GESTIONNAIRE_CONV_REC
» [ Rile SIFAC_GESTIONNAIRE_CR_BUD
» [ Rk SIFAC_GESTIONNAIRE_CR_BUD_VIR
» [ Réle SIFAC_GESTIONNAIRE_CR_DEP
+ [ Roke SIFAC_GESTIONNAIRE_CR_DEP_02
» [ Réle SIFAC_GESTIONNAIRE_CR_MIS.
» [ Roke SIFAC_GESTIONNARE_CR_STA
* ] Role SIFAC_GESTIONNAIRE_PAIENT_CPT

Le noeud 2 été ajouté 3 f fite des favoris
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ETAPE 2- AFFICHER LES FAVORIS ET LES NOMS TECHNIQUE S DES
TRANSACTIONS

Dans la barre des taches, aller dans « Autres fonctions ». Sélectionner « Options ».

[ Menu Inater Favors Systéme  Aide - |
@[ | Anchrdoamenstn WA
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Définir transaction infizle  Maj+F7
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* [ créer commande d'achat.

~ € Menu pour Nelcie FERRERE
» 1 Réle SIFAC_ADMIN_S_BUD
» [ Rle SIFAC_AGENT_COMPTABLE_BUD
» [ Roke SIFAC_AGENT_COMPTABLE_CPT
» [ Réke SIFAC_AGENT_COMPTABLE_CPT_02
» [ Roke SIFAC_AGENT_COMPTABLE_CPT_03
» [ Réle SIFAC_ASTRE
» CJ Réle SIFAC_BLOCAGE_DES_ECRITURES
» [ Réle SIFAC_CELLULE_PILOTAGE_BUD
» CJ Roke SIFAC_CELLULE_ PILOT_ARTICLE
» [ Réle SIFAC_CELLULE_PILOT_ARTICLE_O1
» [ Réle SIFAC_CELLULE_SUPERVIS_FOURN
» [ Roke SIFAC_CELLULE_SVIS_CLIENT COT
» [ Réle SIFAC_CELLULE_SVIS_CLIENT_REC
» [ Réle SIFAC_CHEF_SERVICE_FINANC_BUD
» EJ Réle SIFAC_CLOTURE_BUD
» [ Réke SIFAC_CLOTURE_CPT
» [ Role SIFAC_CONSULTATION_REC
+ [ Réle SIFAC_CONSULT_BUDGET
» [ Roke SIFAC_CONSULT_COMPTA_ANA_CPA
» [ Réle SIFAC_CONSULT_DBASE_CPT
» [ Role SIFAC_CONSULT_DBASE_MIS.
» [ Réke SIFAC_CONSULT_DBASE_REC
» [ Réle SIFAC_CONSULT_DEPENSES
» [ Réke SIFAC_CONTROL_INTERNE_AC_BUD
» [ Réle SIFAC_CONTROL_INTERNE_AC_CPT
» [ Rk SIFAC_DEMANDEUR_ACHAT_DEP
» [ Réle SIFAC_DEMANDEUR_ACHAT_DEP_02
+ [ Role SIFAC_DEMANDEUR_ACHAT_MIS
» ] Réle SIFAC_DEMANDEUR_ACHAT_STA
» [ Roke SIFAC_EDITION_OP
» [ Roke SIFAC_ETAT_REGLEMENTAIRE_BUD
» L] Réle SIFAC_EXPORT_CSV
+ [ Roke SIFAC_GESTIONNAIRE_AGENT_MIS
» [ Rle SIFAC_GESTIONNAIRE_AGENT_STA
» [ Role SIFAC_GESTIONNAIRE_COMM_REC
» [ Réle SIFAC_GESTIONNAIRE_CONV_REC
» [ Rle SIFAC_GESTIONNAIRE_CR_BUD
» [ Réle SIFAC_GESTIONNAIRE_CR_BUD_VRR
» [ Réle SIFAC_GESTIONNAIRE_CR_DEP
» [ Réle SIFAC_GESTIONNAIRE_CR_DEP_02
» [ Réle SIFAC_GESTIONNAIRE_CR_MIS.
» [ Role SIFAC_GESTIONNAIRE_CR_STA
» E Réle SIFAC_GESTIONNAIRE_PAIEMNT_CPT

Le noeud 2 été ajouté 3 f fite des favoris 4

Sélectionner les 2 champs suivants :

-« Affichage des noms techniques »

-« Affichage sans le menu, avec favoris uniquement ».
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Vous pouves paramétrer vos options & ce niveau.

[ Affichage des favors en fin de iste

[)afichage sans le menu, avec favor niquement
[Affichage sans image

[V|Affichage des noms techniques

[ Affchage du premier niveau

3]

(Entrée)®

» [ Roke SIFAC_CELLULE_ SVIS_CLIENT CoT
» [ Réle SIFAC_CELLULE_SVIS_CLIENT_REC
» [ Réle SIFAC_CHEF_SERVICE_FINANC_BUD
» EJ Réle SIFAC_CLOTURE_BUD

» [ Réke SIFAC_CLOTURE_CPT

» [ Role SIFAC_CONSULTATION_REC

+ [ Réle SIFAC_CONSULT_BUDGET

» [ Roke SIFAC_CONSULT_COMPTA_ANA_CPA
» [ Réle SIFAC_CONSULT_DBASE_CPT

» [ Role SIFAC_CONSULT_DBASE_MIS.

» [ Réke SIFAC_CONSULT_DBASE_REC

» [ Réle SIFAC_CONSULT_DEPENSES

» [ Réke SIFAC_CONTROL_INTERNE_AC_BUD
» [ Réle SIFAC_CONTROL_INTERNE_AC_CPT
» [ Rk SIFAC_DEMANDEUR_ACHAT_DEP

» [ Réle SIFAC_DEMANDEUR_ACHAT_DEP_02
» [ Réle SIFAC_DEMANDEUR_ACHAT_MIS

» ] Réle SIFAC_DEMANDEUR_ACHAT_STA

» [ Roke SIFAC_EDITION_OP

» [ Roke SIFAC_ETAT_REGLEMENTAIRE_BUD
» L] Réle SIFAC_EXPORT_CSV

+ [ Roke SIFAC_GESTIONNAIRE_AGENT_MIS
» [ Rle SIFAC_GESTIONNAIRE_AGENT_STA
» [ Role SIFAC_GESTIONNAIRE_COMM_REC
» [ Réle SIFAC_GESTIONNAIRE_CONV_REC

» [ Rile SIFAC_GESTIONNAIRE_CR_BUD

» [ Réle SIFAC_GESTIONNAIRE_CR_BUD_VRR
» [ Réle SIFAC_GESTIONNAIRE_CR_DEP

» [ Réle SIFAC_GESTIONNAIRE_CR_DEP_02
» [ Réle SIFAC_GESTIONNAIRE_CR_MIS.

» [ Role SIFAC_GESTIONNAIRE_CR_STA

» E Réle SIFAC_GESTIONNAIRE_PAIEMNT_CPT
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